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Stowarz roiekt sAkademia Obywatela” wspélfinansowany jest ze Srodkéw Unii Europejskiej
Lokalna Grupa Dzi afanla w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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*9-400 Ofecko, Plac yv;noéc. 2 i Olecko, dnia 2 maja 2011r.

NIP 848-175. /543 REGON 280113135
Nr POKL.5.4.2-2/2011
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e W Zapytanie ofertowe na zaméwienie,
V‘\""" A ruff\? ow-  ktorego warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty

OK oY‘”’;l . 14 tys. euro netto bez podatku od towaréw i ustug (VAT)
049§

Ze wzgledu na warto$¢ zamowienia powyzej 14 000,00 euro netto stosuje si¢ Zasade
konkurencyjnosci.

Warto$¢ zaméwienia ustalona zgod:nié ze $rednim kursem zlotego w stosunku do euro,
o ktérym mowa w art. 5 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku. — Prawo zamowief
publicznych.

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ,,Lider w EGO” zaprasza do skladania ofert
na realizacje zaméwienia pn.:

Ustuga przygotowania i przeprowadzenia, przez specjalistg ds. kampanii informacyjnej,
kampanii informacyjno-promocyjnej upowszechniajgcej informacje o swiadczonych
poradach prawnych i obywatelskich w ramach projektu ,Akademia obywatela”
wspdlfinansowanego przez Unie Europejskqa ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Poddzialania 5.4.2 Rotwdj dialogu obywatelskiego Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, realizowanym przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa
Dziatania ,Lider w EGO” w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Pomocy Spolecinej i
Ochrony Zdrowia im. sw. Lukasza oraz Powiatem Oleckim.

1. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia (kod CPV):
79341200-8 — ustugi zarzqdzania reklamaq.
79341400-0 — ustugi prowadzenia kampanii reklamowej.
79342200-5 — ustugi w zakresie promocji.
1.1 Ustuga przygotowania i przeprowadzenia, przez specjalist¢ ds. kampanii
informacyjnej, kampanii informacyjno-promocyjnej upowszechniajacej informacje o
$wiadczonych poradach prawnych i obywatelskich w ramach projektu ,,Akademia
- obywatela” wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Poddziatania 5.4.2 Rozwdj dialogu obywatelskiego
. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, realizowanym przez Stowarzyszenie Lokalna
Grupa Dziatania ,Lider w EGO” w partnerstwie ze Stowarzyszeniem Pomocy
Spotecznej i Ochrony Zdrowia im. $w. Lukasza oraz Powiatem Oleckim.
Ustuga $wiadczona bedzie przez okres 32 miesigcy po 48 godzin w miesiacu.
1.2 Zakres ushugi
1.2.1 Przygotowanie tresci:
- artykutow prasowych do publikacji w 4 tytulach w prasie lokalnej,
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- materialdw informacyjnych niezbednych do opracowania spotéw radiowych,

- ogloszen do dwoch lokalnych telewizji kablowych,

- informatoréw na temat udzielanych porad i konsultacji prawnych i obywatelskich.
1.2.2  Uzgadnianie terminéw publikacji: artykuléw prasowych, ogloszen
telewizyjnych, spotow radiowych i przekazywanie tresci materialéw informacyjnych
do prasy, radia i telewizji.

1.2.3 Uzgadnianie terminéw wydania informatoréw nt. udzielanych porad prawnych i
obywatelskich z firmag poligraficzng.

1.2.4 Wspolpraca z kancelariag adwokacky oraz doradcami obywatelskim w zakresie
zbierania informacji koniecznych do przygotowania materiatéw informacyjnych

2. Wymagany termin realizacji zaméwienia: od 20 maja 2011r. do 31 grudnia 2013r.
3. Opis warunkéw udzialu w postepowaniun:

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy — osoby fizyczne, ktére spelniaja
warunki, dotyczace posiadania wiedzy, do§wiadczenia i przygotowania do prowadzenia
kampanii informacyjno-promocyjne;j.

Wykonawca powinien wykazaé:

- co najmniej 2-letnie doswiadczenie w pracy w projektach dofinansowanych ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w okresie ostatnich 3
lat przed uplywem terminu sktadania ofert,

- posiada¢ wyksztalcenie co najmniej $rednie,

- ukonczenie co najmniej 2 szkoleni z zakresu komunikacji wewnetrznej i interpersonalne;j
lub public relations,

- posiadaé czynne prawo jazdy kat. B.
- bardzo dobra obstuge komputera i urzadzen biurowych,

- posiada¢ znajomo$¢ ,,Wytycznych dotyczacych oznaczania projektéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy oraz dokumentéw dotaczonych do oferty.

4. Wykaz oswiadczen i dokumentow:
- o$wiadczenie podpisane przez oferenta, ze spetlnia warunki dotyczgce posiadania
wiedzy, doswiadczenia i przygotowania do prowadzenia kampanii informacyjno-

promocyjne;j,

- odpis Swiadectwa ukonczenia szkoty $redniej wraz z dokumentem potwierdzajagcym
zdanie matury - 1 kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem
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lub

- odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych — 1 kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatem.

- odbyte szkolenia z zakresu komunikacji wewnetrznej i interpersonalnej lub public
relations - kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

- prawo jazdy kat. B. - 1 kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

- o$wiadczenie podpisane przez oferenta o znajomosci .,,Wytycznych dotyczacych
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

- zyciorys opisujacy przebieg dotychczasowego zatrudnienia, w tym co najmniej 2
letnie doswiadczenie w pracy w projektach dofinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert. Na zadanie zamawiajacego oferent bedzie
zobowiazany przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace np. $wiadectwa pracy, opinie
pracodawcy/ - kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

- referencje od organizacji wspdlpracujacych - kopie potwierdzone za zgodnos$é z
oryginatem.

Uwaga: Nie spelnienie ktéregokolwiek wymagania w zakresie wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia
powoduje odrzucenie oferty — tj. wykluczenie 7 udzialu w postepowaniu

5. Opis kryteriow oceny ofert:
Cena — 100%

6. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) nalezy ja ztozy¢ pisemnie na zalgczonym formularzu,
2) ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,
3) ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika, bez skreslen,
4) ma obejmowac catos¢ zamowienia.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 18 maja 2011r. do godz. 15.00

w siedzibie zamawiajgcego, tj. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Lider w EGO”,
19-400 Olecko, Plac Wolnosci 2, pok. Nr 1.

8. Migjsce i termin oceny zloZzonych ofert:
Ocena ztozonych ofert nastgpi w dniu 18 maja 2011r. o godz. 15.30.

w siedzibie zamawiajgcego, tj. Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,,Lider w EGO”,
19-400 Olecko, Plac Wolnosci 2, pok. Nr 2. w zamknietej kopercie z adnotacja: ,,NIE
OTWIERAC PRZED 18 maja 2011r. godz. 15.30”.
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9. Osoba uprawniona do udzielania informacji w niniejszej sprawie jest:
Pawel Modrakowski - tel. 507558765, e-mail: pawel.modrakowski@wp.pl

10. Informacje dotyczace zawarcia umowy
W terminie do 14 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty, wybrany wykonawca ma

podpisaé umowe w siedzibie Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziafania ,.Lider w EGO”,
19-400 Olecko, Plac Wolnosci 2.

Umowa (zlecenie) musi zawieraé wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowej.

W zalaczeniu:

1) druk ,,Oferty cenowej”,

2) druk os$wiadczenia oferenta o spelnianiu warunkoéw dotyczacych posiadania
wiedzy, doswiadczenia i przygotowania do prowadzenia kampanii informacyjno-
promocyjnej,

3) druk o$wiadczenia oferenta o znajomosci ,,Wytycznych dotyczacych oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

Kierownik Projektu ZARZADU
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